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GUIA DE NAVEGACAO NA PLATAFORMA DIGITAL PARA
O ENVIO DE PROJETOS:

(*) Este documento constitui Gnicamente um guia informativo dos passos a seguir para
0 envio do projeto. Em nenhum caso se trata do formulario final que deve ser
submetido. Para o envio correto dos projetos, 0s (as) usuarios (as) deverdo acessar
a plataforma digital através da pagina na web do IBERESCENA (www.iberescena.org)
e clicar em INICIAR SESSAO

Consideracdes gerais:

Os (as) usuarios (as) deverao registrar-se com um nome de usuario e uma senha. O
sistema enviard um e-mail de confirmagéo ao endereco utilizado no registro.

iberescena.org/Account/Log
SIS SCENA

Iniciar Sesion

FONDO DE AYUDAS PARA LAS
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Uma vez registrado/a, clique no menu desdobravel no canto superior direito e selecione a
opg¢ao MEUS PEDIDOS

Meus pedidos

Joseting

Modalidade que deseja optar
P pesgon AP0 A CRIACAQ EM RESIDENCIA

gaaam

AP0 A COPRODUCAD DE ESPECTACULOS DE ARTES CENICAS

Poderdo acessar qualquer uma das trés linhas de ajuda da convocatéria 2022/2023 e
comeca a preencher os formularios para envio dos projetos clicando no botdo NOVO
PEDIDO.

€) Iberescena Artes Escénicas (€ €2 @Iberescena M Programa Iberescena 4 4y 47 www.iberescena.org
Iberoamericanas



A\ Ve /
RS SCENA
¥ N /N
~ 0D O &
/ > /7 QS vV
/ vV 7\ S
Y N > /\ &
N / / &/
A NG Sy ES S y
IS < / &/ v ¢
,1/' "V X A /N
/N > A A 4

A plataforma digital esta dividida em um menu de 5 secbes que devem ser obrigatoriamente
preenchidas para o correto envio dos projetos, correspondentes as trés linhas de ajuda a
convocatéria 2022/2023:

Dados do/da candidato/a
Projeto

Documentacéao fornecida
Pesquisa

Enviar candidatura

A

Ao preencher cada sessao, sempre deve clicar no botdo GUARDAR RASCUNHO para
poder passar para a se¢ao seguinte. Caso contrario, ndo serdo salvas as informacgdes
preenchidas.

Para poder realizar corretamente o envio do projeto é imprescindivel preencher todos os
campos obrigatério, marcados com um asterisco.

Dentro dos campos obrigatérios ha alguns que aplicam filtros correspondentes a exigéncia
do edital.

Em caso de determinado campo ndo se aplicar a respectiva linha de ajuda, de néo
preenchimento de campo obrigatorio ou se utilizagdo de formato indevido, o sistema da
alertas informativas indicando a origem do error.

Tais alertas informativas aparecerdo no momento de enviar o projeto.

€3 Iberescena Artes Escénicas ©® @ @lberescena Programa Iberescena www.iberescena.org
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APOIO A PROGRAMACAO DE FESTIVAIS E ESPACOS CENICOS

1. DADOS DO/DA CANDIDATO/A

APOIO A PROGRAMAGAO DE
FESTIVAIS E ESPACOS CENICOS

1. DADOS DO/DA CANDIDATO/A

+ Mome legal da entidade candidata (nome e socbrenome em caso de pessoas
singulares)

+ Pais de procedencia
Selecione... v

+ Mome do(a)representante legal da entidade candidata

+ Cargo do(a) representante legal da entidade candidata

* Genero
Selecione... v
€) Iberescena Artes Escénicas (€ €2 @Iberescena M Programa Iberescena 4 & 47  www.iberescena.org
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Endereco a titulo de notificagéo:

* Rua/Bairro

* Numero

* Cidade/Pais

CEP

* Telefone

+ E-mail a titulo de notificacao

* Sitio Internet e / ouredes sociais

Link2

GUARDAR 0 RASCUNHO

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena 4 4 4  www.iberescena.org
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2. PROJETO
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APOIO A PROGRAMACAO DE
FESTIVAIS E ESPACOS CENICOS

2. PROJETO

* Nome do projeto

+ Entidade
(O Festival

(J Espaco cénico

# Disciplina artistica do festival efou espaco cénico
[J Teatro

(J Danca

O Circo

O Artes vivas

O Interdisciplinar

* |[dioma do festival e/ou espaco cenico

0 Espanhal
O Portugués
U outro

Especifigue idioma

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena O DL
Iberoamericanas
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% Essa pagina contém dois campos suspensos: “Modalidade de participacdo” e
“Modalidad de cONVOCATORIA”. Dependendo da opc&o escolhida no campo
“Modalidade de Convocatéria” os campos correspondentes as informagoes
solicitadas para essa modalidade especifica, serdo exibidos.

*Exemplo de Modalidade de Convocatoria fechada.

* Data de realizacdo

* Lugar (es)de realizacao (se vocé optou pela modalidade de participacao
virtual, indigue-a na caixa)

* Modalidade de participacao

Selecione... v

* Modalidade de Convocatdria

Convocatoria fechada v

=stivais e/ou Espacos Cénicos deve-se contemplara programacao de,
fe ao pais sede)ou de dois

1bros distintos ao pais sede.

Os espetaculos provenientes do pais sede do Festival ou Espaco Cénico deverdo inscrever-se

no campo ‘outros espetaculos.

* Espetaculos obrigatorios convidados

Adicionar

Outros espetaculos

Uma vez contemplados no separador anterior os espetéculos obril

resto dos espetaculos que formardo parte da programacgdo do Festival efou

€) Iberescena Artes Escénicas (€ €2 @Iberescena Programa lberescena 4 4y 47 www.iberescena.org
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* Despesa total da atividade (em euros, sem pontos ou virgulas)
* Montante solicitado ac Iberescena(em euros, sem pontos ou virgulas)

* jExistem outras fontes de financiamento?

MNao d

* Em caso afirmativo na pergunta anterior especificar 0s nomes dos
organismos/entidades que financiam o projeto (valores separados por virgulas)

* Seu projetoinclui a perspectiva de género?

Seleccione... d

* Fundamentacao relativa & perspectiva de género (1500 caracteres no maximo
permitido)

GUARDAR 0 RASCUNHO

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena 4 4 4  www.iberescena.org
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3. DOCUMENTACAO FORNECIDA

APOIO A PROGRAMACAO DE
FESTIVAIS E ESPACOS CENICOS

3. DOCUMENTAGAO FORNECIDA

Os arquivos que sejam anexados deverdo ser agrupados num unico PDF por cada
secao

DOCUMENTAGAO LEGAL

* Documento de identificacdo ou passaporte do/a representante legal da
entidade ou da pessoa singular candidata (PDF ou imagem JPG/PNG). Max 5 Mb.

Upload do arquivo

* Copia da documentagao comprovativa da constituicao legal da entidade
candidata do apoio ou, no caso de pessoas singulares, copia de documento de
identificacdo nacional (cartdo de cidadao) e/ou certificado de registo fiscal ou
numero de contribuinte. (PDF)Max. 30Mb

Upload do arquivo

ANTECEDENTES

* Historico de pessoa singular ou entidade juridica responsaveis pelo projeto
(PDF). Max. 10Mb

Upload do arquivo

* Antecedentes do evento ou atividade. Documentacdo da edicdo ou edigdes
anteriores, caso naoc se trate de um projeto de nova criagao (PDF). Max. 30Mb

Upload do arquivo

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena 4 4 4  www.iberescena.org
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PROJETO

* Descricao geral do projeto (fundamentacao, objetivos, e conceitos
curatoriais.)(PDF). Max. 50 Mb

* Estratégia de publicos e acdes a realizar pelo projeto (por exemplo, tipologias
das audiéncias, dialogos com o publico pés-espetaculo, sondagens de opiniao

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena {4 4  www.iberescena.org
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INFORMAGCAO FINANCEIRA

* Orgamento completo do projeto detalhado por rubricas (segundo modelo
disponibilizado pelo IBERESCENA e disponivel no sitio internet do Programa).
(POF, XLS, XLSX)Max. 10 Mb

Upload do arquivo

Clique agui para baixar o documento necessario para completar essa
informacao.

* Plano de financiamento e cartas de outras instituigdes, entidades ou
empresas gue financiem o Projeto e/ou acreditagoes de subvencaes dos
organismos publicos, se aplicavel. (PDF). Max. 10Mb

Upload do arquivo

GUARDAR 0 RASCUNHO

4. PESQUISA

* Esta pesquisa € de uso interno de Iberescena e dos Paises Membros que o comp&em.
Embora o Programa possa eventualmente divulgar dados gerais, as suas respostas nao
serdo publicadas de forma direta ou indevidamente partilhadas para outros fins que néo
os estritamente ligados aos objetivos do Programa.

A conclusdo desta pesquisa é obrigatéria. se os campos da pesquisa ndo estiverem
completamente preenchidos, o processo de envio de sua solicitacdo ndo podera ser
concluido.

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena 4 4 4  www.iberescena.org
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APOIO A PROGRAMAGAO DE
FESTIVAIS E ESPACOS CENICOS

4. PESQUISA

Esta pesquisa e de usointerno de lberescena e dos Paises Membros gue o
compodem. Embora o Programa possa eventualmente divulgar dados gerais, as
suas respostas nao serao publicadas de forma direta ou indevidamente
partilhadas para outros fins que nao os estritamente ligados aos objetivos do
Programa.

* Qual e sua idade?

Selecione... W

* (ual e o seu nivel educacional(grau completo)?
Selecione... hd

* Vocé tem formacao especifica(oficinas, cursos ou similares) em producao,
gestao cultural e/ou elaboracao de projetos?

Selecione... W

* As Artes Cénicas sao sua principal fonte de renda?

Selecione... W

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena 4 & 47  www.iberescena.org
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* Indique, por favor, 0 numero de pessoas gue compoem as equipes técnicas, de
diregao e criativas de seu projeto, no que diz respeito ao género.

Equipe Técnica Equipe Administrativa  Equipe Criativa
Mulher 9 9 0
Homem 9 7 0
Outros 9 0 0
Frefere nao 9 9 0

informar

* Indigue, por favor, o numearo de pessoas que compoem as equipes técnicas, de
diregao e criativas de seu projeto, no que diz respeito ao enfogue multicultural,
de diversidade e nao-discriminacao

Equipe Técnica Equipe Equipe Criativa
Administrativa

Afrodescendentes

0 0 0
ndigena 0 0 0
Pessoa com Deficiéncia 0 0 0
Pessoas que moram fora 0 0 0

da capital

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena 4 & 47  www.iberescena.org
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* Qual a principal razao para a apresentacao deste projeto? Selegdo maxima: 3.

() Paragerarrenda

J Poruma busca artistica

(J Para proporcionar ao publico um trabalho cultura satisfatério
J Paraincidir em um processo de mudanga social

UJ Para conectar-se com artistas de outros paises e criar redes

* Voceé jarecebeu alguma vez uma ajuda IBERESCENA?

Selecione... v

* Especificar numero exato

0

* Como vocé soube das ajudas IBERESCENA?Y Seleg@o maxima: 2.

U Através das redes sociales

[J Através da newsletter

() Através de uma palestra sobre o Programa
J Através de um/a amigo/a

UJ Outros

* Vocé conhece os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel?

Selecione... v

* Seu projeto se relaciona de forma direta com algum destes objetivos?

sSelecione... v

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena M Programa Iberescena 4 & 47  www.iberescena.org
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5. ENVIAR CANDIDATURA

9. ENVIAR CANDIDATURA

[ Declaro que estou ao corrente do cumprimento das minhas obrigagdes
tributarias e fiscais, até a data. E para que conste, para efeitos legais de poder
obter a condigao de beneficiario/a e posteriormente proceder & cobrancga do
apoio correspondente, assino a presente declaragao.

[ De acordo com a politica de tolerancia zero para qualquer tipo de violéncia
efou discriminagao enunciada pelo IBERESCENA nos avisos de abertura
2022/2023, declaro que nao fui sujeito a nenhuma sangao correspondente, de
acordo com a legislacao do meu pais, prescrita pela violéncia de género,
assédio sexual e/ou discriminagao racial.

Seu consentimento é necessario para o processamento posterior dos seus
dados e sem 05 quais ndo seria possivel processar sua solicitacdo. Antes de dar
seu consentimiento informamos que os dados fornecidos neste formuldrio sdo
exclusivos para uso interno do Frograma e que eles ndo serdo fornecidos a
terceiros. Se vocé tiver duvidas efou precisar de informacdes adicionals sobre
este procedimento, vocé pode solicita-lo no solicita seguinte endereco
electrénico: contacto@iberescena.org.

[l Dou meu consentimento

Antes de finalizar informamos que uma vez enviado, o formulario, ndo serd
possivel fazer alteracdes. As candidaturas podem ser apresentadas desde o dia
30 de Junho até dia 28 de Setembro de 2022, ao meio dia de cada um dos
Paises-Membros, Mo caso de candidaturas enviadas passada a hora
correspondente no seu pais, mesmo gue o sistema da Plataforma habilite o envio
da candidatura, esta ndo & considerada valida para participar na Convocatoria
por ser considerada extemparanea. Informamos, tambeém, que as candidaturas
gque se encontrem no rascunho da Plataforma digital ndo sdo consideradas aptas
para participar nesta Convocataria.,

ENVIAR CANDIDATURA

@) Iberescena Artes Escénicas (@ € @Iberescena Programa Iberescena 4 4 4  www.iberescena.org
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IMPORTANTE: Se todos o0s campos entiverem preenchidos sua solicitacdo estara
concluida. Caso contrario, se algum campo nao foi preenchido corretamente (por exemplo:
nao carregou algum documento sem respeitar 0 tamanho e formato; se ndo preencheu
algum campo de texto; se ndo cumpriu com 0s requisitos solicitados pelo Programa
impedindo que os filtros sejam aplicados), ao tentar enviar sua solicitagdo o sistema
mostrard um quadro de aviso especificando o(0s) erro(0s).

*Um exemplo deste aviso em uma solicitacdo que contém erros:

5. ENVIAR CANDIDATURA

Atencao! Existem erros nos dados introduzidos ou faltam dados

obrigatorios. Verifique o formulario e envie novamente.

¢ 0 campo E-mail a titulo de notificagao é obrigatorio.

¢ 0 campo Companhias/grupos programados e titulos das obras (PDF).
Max. 10Mb. é obrigatorio.

¢ 0 campo Orcamento completo do projeto detalhado por rubricas
(segundo modelo disponibilizado pelo IBERESCENA e disponivel na
Plataforma do Programa). (PDF, XLS, XLSX) Max. 10 Mb ¢ obrigatério.

IMPORTANTE: Os erros indicados na caixa de aviso final também serdo indicados no/nos
campol/s especifico/s:

* Montante solicitado ao Iberescena(em euros, sem pontos ou virgulas)

0 campo Montante solicitado ao Iberescena (em euros, sem pontos ou virgulas)é
obrigatério.

€) Iberescena Artes Escénicas (€ €2 @Iberescena ) Programalberescena 4’ {’ {» www.iberescena.org
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Finalmente, apods ter enviado a solicitacdo corretamente, vera na plataforma digital a
opcao de registrar sua atividade de Artes Cénicas na secdo A CENA! do site do
IBERESCENA para que a compartilhe, se desejar, com o resto dos criadores de Artes
Cénicas Ibero-Americanas e faca parte da #ComunidadiIBERESCENA.

Se desejar, assine também a Newsletter para receber noticias sobre o Programa.

A sua Candidatura foi enviada corretamente, Recebera um email com o nimero de Candidatura.

Deseja divulgar a sua atividade de Artes Cénicas no sitio internet do IBERCENA?

Para isso deve preencher o formulario de selecao iA ESCENA!, um espaco destinado a Festivais, Espacos Cénicos,
Centros de Criagao em Residéncia, Companhias, Criadores (Atores e Atrizes, Dramaturgos/as, Bailarinos/as,
Coreografos/as, interpretes, Diretores/as, etc.) Produtores/as, Gestores/as, Associagoes, Redes, Técnicos/as e/ou
(cenografia, iluminagéo, som, vestuario, aderegos, etc.) Teatro, Danga, Circo, Artes Vivas e as suas interdisciplinas,
pertencentes a um dos seus 17 paises Membros do Programa

Irao formulario do iA CENA!

Subscreva a Newsletter para receber noticias do Programa.

€) Iberescena Artes Escénicas (€ €2 @Iberescena ) Programalberescena 4’ {’ {» www.iberescena.org
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